
Registro hoja de vida
 para oferentes

y/o buscadores de empleo
Paso#1 
El oferente o buscador de empleo podrá acceder al registro y/o al ingreso de 
cuenta, a través de la página www.cajacopi.com. Debe ingresar al módulo de 
empleo. 

Paso#2
Luego, presiona clic en el ícono ingrese a su cuenta, el cual lo llevará a la página 
del Servicio Público de empleo: https://personas.serviciodeempleo.gov.co/

Paso#3
Diligenciándolos datos iniciales, donde crea su usuario y una contraseña, 
podrá tener acceso a su perfil.

Para efectos del registro de oferentes o buscadores de empleo, la información 
mínima que debe contener la hoja de vida, corresponde a las siguientes 
variables:

Datos personales:

1. Fecha de nacimiento
2. País de nacimiento
3. Departamento de nacimiento 
4. Municipio de nacimiento 
5. Sexo 
6. País de residencia
7. Departamento de residencia
8. Municipio de residencia 
9. Formación académica
10. Nivel educativo
11. Título de la formación académica 
12. Fecha de finalización de la formación academica
13. País 
14. Profesión 

Experiencia laboral 

1. Perfil
2. Nombre del cargo
3. Ocupación 
4. País 
5. Departamento
6. Municipio 
7. Fecha de la experiencia 
8. Fecha de finalización de la experiencia 
9. Total tiempo de la experiencia 
10. Condiciones de la oferta 

Si ya se encuentra registrado y quiere verificar la información o actualizarla, 
ingrese con su número de documento y contraseña. En caso de que no, 
regístrese diligenciando toda la información solicitada.

Igualmente en el link directo: 
https://personas.serviciodeempleo.gov.co/login.aspx autorizando previamente 
en el aplicativo el tratamiento de sus datos, de acuerdo con la Ley 1581 de 2012.

Para más información, comuníquese
con su asesor de confianza


